
IEP Workflow:  

This workflow is developed to help you know what steps to take to make sure an IEP is 

scheduled for your child. If you have any questions or the school does not follow up with 

scheduling an IEP please call your community health worker and we are happy to help you.  

1. Submit the IEP request letter provided by your community health worker directly to the 

principal of your child’s school, and to their teacher. (Make sure this letter is hand 

delivered.) 

2. The school has 15 days to respond to your request: you should receive a consent for an 

Assessment plan within those 15 days.  

3. Make sure to sign the consent and hand deliver it back to the school.  

4. After the school receives your consent, they have 60 days to schedule an IEP for your 

child.  (Holiday’s, any school break, and weekends do not count.)  

5. After the IEP is complete, please take a copy of the IEP for your child to your next 

doctor’s appointment.  

6. If the school denies your request for an IEP or does not respond to your request within 

15 days, please call your community health worker.  

Lujo de Trabajo del IEP: 

Este proceso ha sido desarrollado para ayudarte a saber qué pasos seguir para asegurarte de 

que se programe un IEP (Programa de Educación Individualizado) para tu hijo/a. Si tienes alguna 

pregunta o la escuela no da seguimiento para programar un IEP, por favor llama a tu trabajador 

comunitario de salud y estaremos encantados de ayudarte. 

1. Entrega la carta de solicitud de IEP proporcionada por tu trabajador comunitario de 

salud directamente al director de la escuela de tu hijo/a y a su maestro/a. (Asegúrate de 

entregar esta carta en persona). 

2. La escuela tiene 15 días para responder a tu solicitud: deberías recibir un formulario de 

consentimiento para un plan de evaluación dentro de esos 15 días. 

3. Asegúrate de firmar el consentimiento y entregarlo en persona de regreso a la escuela. 

4. Después de que la escuela reciba tu consentimiento, tienen 60 días para programar un 

IEP para tu hijo/a. (Los días festivos, las vacaciones escolares y los fines de semana no 

cuentan). 

5. Después de que se complete el IEP, por favor lleva una copia del IEP de tu hijo/a a su 

próxima cita médica. 

6. Si la escuela niega tu solicitud de un IEP o no responde a tu solicitud dentro de los 15 

días, por favor llama a tu trabajador comunitario de salud. 

 


